Guide till BASTA Projekthanteraren

Valkommen till BASTA Projekthanteraren.

BASTA Projekthanteraren ar ett webbaserat verktyg som maojliggor for fastighetsagare,
fastighetsforvaltare, fastighetsskotare, byggentreprendrer, arkitekter och byggkonstruktorer att
dokumentera de byggprodukter som anvands vid nyproduktion, ombyggnation och under
forvaltningen av lokaler, byggnader och anlaggningar.

BASTA Projekthanteraren ar kopplat till BASTA-systemet, som ger anvandare inom byggsektorn
praktisk vagledning till trygga val av byggprodukter. Produkterna i BASTA-registret uppfyller BASTAs
hogt stallda krav pa kemiskt innehall. Lés mer om BASTA pa webbsidan www.bastaonline.se

BASTA Projekthanteraren ger férutsattningar for:
o ett systematiskt arbetssatt och en kvalitetssakrad kontroll av giftfritt byggande

e att uppfylla kraven i de delar som beror produktdokumentation och farliga @mneni
miljoklassningssystemen Miljobyggnad, BREEAM (den svenska anpassningen) och LEED

BASTA Projekthanteraren ger dig som anvandare bland annat foljande mojligheter:
e Administration och hantering av produkter kopplat till ett byggprojekt eller en fastighet

e Sikerstalla att produktvalen uppfyller BASTAs och BETAs kriterienivaer
e Ge en 6vergripande bild av status i projektet genom en statistikfunktion

e Fa underlag for att satta mal och mata uppfylinaden av andel BASTA-registrerade produkter i
den fardiga byggnaden/anldaggningen

e lLadda upp relevant produkt- och projektdokumentation
e Uppratta och hantera avvikelser kopplat till val av produkter
e Skriva ut eller exportera produkttabellerna till Excel

e Sokningar efter produkter i ett storre antal projekt samtidigt

BASTA Projekthanteraren ar idag kostnadsfri att anvdanda. Den kostnadsfria anvandningen ar dock
begransad till max 2 parallella projekt per foretag och dar varje projekt har en maximal projekttid pa
ett ar. For mojligheterna att hantera fler projekt per foretag, att ha projekt med obegransad
projektlangd eller att ha ett konto for I6pande férvaltning av byggnader tillkommer en arsavgift som
ar beroende pa typ av anvandning.
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Var finns BASTA Projekthanteraren
BASTA Projekthanteraren hittar du pa www.bastaonline.se.

1. Som ny anvadndare valjer du valet "Basta Projekthanterare” och féljer sedan instruktionerna.
Som befintlig anvandare véljer du istdllet den grona rutan “Logga in”

Om BASTA Sa fungerar BASTA Utbildningar & seminarier Nyheter Aviseringar Dokument English

SOK PRODUKT ANSLUT TILL BASTA BASTA PROJEKTHANTERARE

Sok bland +90 000
miljobeddomda bygg- och

anlaggningsprodukter

| Logga in
¥
ATy B TR
= Leverantfrer som i anshutnag Ul BASTA loggar bn har fér abt reglistrera sina
_I arthidar eller (o att dndra sing foret: . Rya | b an ansiuts
5 d g 1l BASTA ech erhBia Slegoringsuppgifter under Niken “Teckna atal™,

Arvadinad and Projelkth arnn gpar ooksd in har, Mya anvandare kan
erhdila inlopgninpssppoifter genom att registrera sig och ta del av villboren via

m redmnstherade Lanic.

Ny anvindare
Skapa ditt konto hiir.
Gltkmt lEsenord?
Skicka ditt lasenced hir.

3. Inloggningsuppgifter skickas till din e-postadress nar du skapat ett nytt konto.

Skapa nytt konto

Anvandaruppgifter

Fyll i dina anvandaruppaifter nedan.

Ett e-postmeddelande med dina inloggningsuppagifter kommer att
zkickas till angiven e-postadreszs nar du registrerar dig.

Fornamn:*

Efternamn:* |

=

Fiaretag:*

E-postadress: ®

r Jag belkraftar att jag last och accepterar Anvandarvilllkoren.

4. Ga tillbaka till inloggningssidan (se punkt 1) och logga in med dina inloggningsuppgifter.
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Hur ar BASTA Projekthanteraren uppbyggd?
Projekthanteraren bestar av en huvud meny med tre olika rubriker:

1. Startsida som ger en kort introduktion till verktyget
2. Projektdelen maojliggdr administration av projekt genom att skapa, hantera och avsluta.
3. Sokfunktion som mojliggor att séka fram produkter i alla dina projekt.

Startsida

Mina Projekt

Sok produkt i projekt

Hur administrerar jag mina projekt pa en évergripande niva?

Genom att valja "Projekt” i huvudmenyn kommer du till en sida som visar alla de projekt som du som
anvandare av Projekthanteraren har registrerat. Fran denna sida kan du radera projekt, skapa nya
projekt, skriva ut projekt eller vélja enskilda befintliga projekt for att administrerar dessa.

. Mina Projekt
Mina Projekt [d skapanvit projelet () Skrivut
Sok produkt i projekt 7 i

::qekt PlusProjekt  Projektnamn Projekttyp Projektledare  Skapad Status Ele';\iinghet Mall

01259632 U radera Stockholmsprojektet Nybyggnad Sussi 2015~ Pagaende Administrator @ E\;I

ea — ybyag Wetterlin 0220 %0
R Sussi 2015- fg . ) s
12545 Malmoprojektet -
12345 Ja Malmoprojektet Ombyggnad Wetterlin 03-06 Pagaende Administrator @ |:|_I

Nya projekt skapas enkelt genom att vélja "Skapa nytt projekt” och fylla i efterfragad
projektinformation. Férutom projektnamn, projektnummer, fastighetsbeteckning och andra
identiteter, kan projektet beskrivas med fritext och projektdokument laddas upp i databasen.

Hur administrerar jag enskilda projekt i BASTA Projekthanteraren?
Projektsidorna bestar av fem olika flikar:

e Flik 1 — Projektinformation
e  Flik 2 — Aktuella artiklar

e Flik 3 — Projektmedlemmar
e  Flik 4 — Historik

e Flik 5— Export
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Flik 1 - Projektinformation

Under den forsta fliken ”Projektinformation” aterfinns all den information om projektet som fylldes i
nar projektet skapades. Informationen kan ndr som helst redigeras och kompletteras fran denna sida.
Har ges ocksa lite statistik 6ver fordelningen av registrerade produkter i projektet och éver
upprattade produktavvikelser.

Stockholmsprojektet

Projektinformation Altuella artiklar Projektmedlemmar Historik Export

Exportera till excel @ Skriv ut

Uppgradera Projekt

Projektinformation
TYP AV ARTIKEL
® BASTA
Projektstatus: | PAgiende BETA
® Oreg
PlusProjekt: | Nej ° :::J‘:;nd
Annat ej
Projekt nr: | 01259632 godkand
Projektnamn: * | Stockholmsprojektet
Totalt antal artiklar: 29 st
Byggnad: | Trastvigen
. MANGD
Fastighetsbeteckn: | 1:725
@ BASTA
. @ Oreg
Objekt: @ Annat
godkind

Typ av projekt: | Nybyganad

Beskrivning:

Kontaktuppgifter for projektledare Total vikt 1357 kg

Méngd i kg angiven far 9 st artiklar av 30 st

Férnamn: | Sussi

n AVVIKELSER
Efternamn: | Wetterlin

® Ingen
Godksnd

Telefon: ® Ej godkind

E-postadress: | sussi.wetterlin@ivl.se

Flik 2 - Aktuella Artiklar

Under den andra fliken ”Aktuella artiklar” kan projektets aktuella artiklar administreras. Sidan ger
information om alla artiklar som valts i projektet och deras varugruppstillhorighet, leverantor,
registreringsdatum och vem som registrerat. Har ges vidare information om artiklarna finns i BASTA-
systemet och om de i sa fall ar registrerade i BASTA- eller BETA-registren under rubriken bedémning
(Bed). I kolumnerna langst till hoger i tabellen ges information:

e om en avvikelse (Avv) dr uppréattad for produkten (X) och om den &r godkind (G)
e om mangden av produkten i projektet ar angiven (Mgd)

e om produktens placering i byggnationen ar angiven (Pl)

e om produktdokumentation dr uppladdad av anvandaren (Dok)
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Projektinformation Aktuella artiklar Projektmedlemmar Historik Export

[ Ehttatil  [CJ Radera [[d Lsaa till BASTA/BETA [ Liga till & e Mapp- Bl Exportera Skriv ut
Historile artiklar renistrerade artiklsr reqistrerad artikel struktur till exeel
W Mapp BKD4 t;hr::_\:ning 1 Leverantor Reg datum | Reg av Bed Aw  Mgd | Pl | Dok
O] Ksk Snickerifarg 1234 Ecofarg 2015-0224 % OReG G X X
inomhus Wetterlin
3 81945680048 .
O &—E‘:” %:;;;:slag ﬁ?n ASSA OEM AB  2015-08-17 iﬁ:;er”n BASTA
[ Sovum  Byggplywood % EZZ':E;E 2015-06-01 a:f;'-er”n BASTA
n &—E‘:“ Avjamningsmassa w Egja Betong 5415 06-17 ﬁ::;er“n BASTA
O ﬁ Grig farg W i';ra*' Master  5015.03-20 ﬁ;:er“n
[] Sowrum  Fogmassa %“g"ﬂ Bostik AB 2015-08-12 iﬁ;:;er“n BASTA
[ Badum Z‘z;t:’ia roroch  isierrostfitt  nisse 2015-07-02 a;i;'-er”n A X
O Hal Spik och dyckert ﬁ'ﬁ . ﬁ:;’:::r?; ap  2015-03-16 ﬁ::;er”n BASTA X X
O ﬁ Plastgolv w :'B"C'N"’dic 2015-08-17 ﬁ::;er“n BASTA
O ﬁ Gipsskivor gﬁo Gyproc AB 2015-08-20 ﬁ::er“n BASTA
O] Kek z:i_f;fe'eme”t Balkongelement ?:::::niu ng 20150224 ;ﬁ:;er“n BASTA X
O Hal Fanster 012545 Sussi 2015-02-24 ﬁ;:er“n BVE X X
[ Sovrum Traullsisolering 982158035 Misze 2015-03-16 ‘?":I'Jes:;erlin OREG

I menyraden ovanfér tabellen aterfinns olika funktionaliteter som att exempelvis flytta artiklar till
fliken “Historik” (for de fall da en artikel under byggnation eller férvaltning byts ut), radera artiklar,
lagga till nya produkter fran BASTA-systemet, lagga till produkter som inte aterfinns i BASTA-
systemet, mappstruktur samt exportera hela tabellen till Excel.

For att flytta och radera produkter i tabellen, anvands checkboxarna langst till vanster for att
markera dnskade produkter.

Lagg till BASTA/BETA-registrerade produkter

For att lagga till nya produkter fran BASTA-systemet i din produkttabell klickar du pa detta alternativ i
menyraden ovanfor tabellen. Du kommer da till en soksida for detaljerad sokning i BASTA-databasen.
Harifran gor du dina sékningar och klickar i checkboxarna for de 6nskade produkterna i sékresultatet.
Darefter ar det viktigt att du valjer “Lagg till valda produkter” i menyraden innan du gor en ny
sokning i databasen. Om du inte fann det du letade efter valjer du istéllet ”Ny s6kning”.

Sokningen av produkter kan ske genom enkel sékning, detaljerad sokning eller via varugrupp.

Sida5av 12



Sok artiklar att lagga till i projektet

Artiklarna i BASTA ar ordnade efter bygghandelns varugrupper BK04.
Har kan du hitta alla artiklar i en viss varugrupp eller undergrupp.

- 01 Byggmaterial (24 G680 st)

-t

- 02 Tréprodukter (66 st)

ﬂ 03 Inredningsmaterial och Farg (20 172 st)
ﬂ 04 Interidr- och Snickerivarcr (15 608 st)
- 05 Fastdon (1 887 st)

ﬂ 06 Beslag (77 st)

41+ 07 Sakerhet (911 st

- 08 Tradgard (120 st)

ﬂ 10 Byggnadselement (422 st)

ﬂ 11 Hushallsvaror (56 st)

ﬂ 139 Gasvaror, Bransle och Sprangmedel (3 st)
ﬂ 20 Virme och sanitet (3 258 <t)

ﬂ 21 Ventilation (20 682 =t)

ﬂ 22 Farnddenheter (161 st)

Soktips!

Du kan soka pa del av ord med hjalp av asterix (*).

e Exempel: farg* ger traff pa farglim, fargvaror osv.

o *farg* ger traff pa Vagg- och takfarg, malarfarg osv.

4 Tillbaka

Detaljerad sékning

Hidlp

Varugrupp BK04
Huvudgrupp:

- Alla - M
Undergrupp:

Varugrupp:

eller fritext:
Leverantdr:

— Alla --

eller

Org.nr:

Varumdrke:
Artikelnr:
Artikelbendmning 1:

Artikel registrerad:
BERE-MM-DD | - | BRRA-MM-DD

Enkel sikning

Sik via BK04 Sik via BSAB
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Sokresultatet visas pa foljande satt:

Lagg artiklar i:
gletuella artiklar 3 Lzaa till valda artiklar 4 My sokning
2 3 Sida 1 av 3, traff 1 - 100 av 256

Artikel- Artikel- Produkt-

u VaRImarks ATEEInE bendmning 1 benamning 2 EEVEISHESH sene
[ Parkettgoly  Kahrs 153N0BIS0KW 0 Aaland ;L’;ﬁg:{r’ d“E'" W Nej
[] Parkettgoly  Kihrs 151NSMAKIWKWZ210  Aalborg ;L’;ﬁg:{r’ d“‘”" W Nej
[] Parkettgoly  Kihrs 151NBMAKLWKW240  Aalborg ;L’;ﬁg:‘: d“"‘"‘ W Nej
[ Parkettgoly  Kahrs 303N1SAPSOKW 0 Activity Floor FSC ;it’;i:zzf d“e’“ W Nej
[] Parkettgoly  Kihrs 303N19EK50KW 0 Activity Floor F5C ;L’;ﬁg:{r’ d“E'" W Nej
[] Parkettgoly  Kahrs 303N55BK50KW 0 Activity Floor FSC ;L’;ﬁg:‘ d“”" W Nej
[ Parksttgoly  Kahrs 153NIAAKWIKW O  Alabaster ;L’;ﬁg:’ d“"”“ W Nej
[ Parkettgoly  Kahrs 151L6FAPSOKW1S0  Alberta ;L’;ﬁg:’ d“""“ W Nej

Lagg till ej registrerad produkt

For att lagga till nya produkter som inte finns registrerade i BASTA-systemet valjer du detta alternativ
i menyraden ovanfor tabellen med alla produkter. Under "Produktinformation” och
"Projektinformation” definierar du produktidentiteten respektive dess anvandning i projektet. Har
finns ocksa mojligheten att ladda upp produktdokument som exempelvis Byggvarudeklaration,
Sakerhetsdatablad och Produktblad.

Lagg till ej registrerad artikel

Ange artikelns varugruppsked (BKD4
Huvudgrupp: ™ |-- Alla -- -

Undergrupp:* -

Varugrupp: ¥ -

ErtiEE namni*

Eemntﬁr:
larar kraven enligt:

o Byggvarubedémningen
O Sunda Hus
o Swanen

U Annat, namligen

Sida 7 av 12



Har kan ni dven mojlighet att registrera om artikeln dar bedémd i nagot annat system, t.ex. Sunda Hus
(SH), Byggvarubeddémningen (BVB) eller Svanen (S). Ni kan ocksa marker om artikeln &r genomgatt en
egenbeddmning (A). Om ndgot av dessa falt inte kryssas i registreras artikeln som ”Oregistrerad”
(OREG). Forkortningen inom parentes beskriver hur artiklen visas i ”Aktuella artiklar”.

Mapp:| | Aktuslla srtikia-

Sratus: | Aktuel

Placering i byganad eller konstruktion:

Waning: Rum:
Byogdel:
[Total mangd: Enhet:
— wal] =rbit -
Taral mangd [P FoOr réttvisands =lalislik: upp=katls mingden
- kg, chercende vilken enfiel du valt ovan.

Grrigt:
Nytt dekument: Browse._
Mappar

For att fa en béttre ordning pa aktuella artiklar finns maojlighet att uppréatta en mappstruktur som
artiklarna kan sorteras in under. Exempel pa mappstruktur kan vara rumsindelning, byggnad eller
entreprenor.

Mappstruktur
Far att lagga till, ta bort eller dépa om mappar - markera mapp och higerklicka.

=3 Aktuella artiklar
L] Badrum

I_] Sovrum
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Produktinformation

Information om produkterna och dess anvdndning i projektet kan fas fram (eller fyllas i) genom att
klicka pa produktnamnet (artikelbendmning 1) i tabellen med alla produkter. Har finns ocksa
mojligheten att ladda upp produktdokument som exempelvis Byggvarudeklaration,
Sakerhetsdatablad och Produktblad.

Det finns en funktionalitet som majliggor for dig att uppratta avvikelser enligt projektets riktlinjer.
Exempelvis kan kravet vara att avvikelserapporter ska upprattas for de produkter som inte finns
registrerade i BASTA-systemet.

4 Tillbaka E Skriv avvikelse @ Skriv ut

Cembrit Heavy Duty (Fasad)

Register: BASTA

BKO4 varugrupp: 01213 Cementbaserade skivor
BSAB varugrupp:

Varumarke:| BOA

Leverantor:| BOA-Bo Andrén AB

\Artikelnn 4503102

Art.bendmning 2: 10x1192x3050

Kort beskrivning:

Tekniska data: Byogtidnsts Bygakatalog , El Byag

Mapp: = Aktuella artiklar

Status:|| Aktuell

Placering i byggnad eller konstruktion:

Waning: Rum:
Byagadel:
Total mangd: Enhet:
-- vilj enhet --
Total mangd ka: Fér rittvisande statistik: uppskatta méngden i

kg, oberoende vilken enhet du valt ovan.

Ovrigt:

Nytt dokument: Browse...

Sida9av 12



For att uppratta en avvikelserapport valjer du ”Skriv avvikelse” i menyraden upptill pa sidan. Fyll i
den enkla avvikelserapport som dyker upp till héger om produktinformationen.
Ofta kraver projektbestéllaren att avvikelser maste godkdnnas av denne innan produktvalet far goras.

Det sista faltet ar till for detta godkdannande och fylls lampligen i av bestallaren med datum. Om faltet
ldamnas tomt markeras detta med ett X i produkttabellen och med ett G (godkand) om faltet ar ifyllt

med ett datum.

Rubrik:

Avvikelse:

Orsak:

Motivering:

Datum:  2015-08-24

Namn: | Sussi Wetterlin

Godkédnt datum:

Flik 3 - Projektmedlemmar

Under fliken Projektmedlemmar kan du bjuda in de personer som behdver tillgang till projektet,
antingen for att informera sig om projektet som sadant eller for att lagga in produkter. Behorigheten
valjs till ”"Las” respektive ”Skriv”.

Projektinformation Aktuella artiklar Projektmedlemmar Historik Export
Bjud in en projektmedlem

Fyll i e-postadress till projektmedlemmen du vill bjuda in nedan och
ange vilken behdrighet personen ska ha i projektet.

E-postadress: *

Beharighet: * () Las () Skriv

Skicka inbjudan
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Flik 4 - Historik

Denna flik ar snarlik flik 2 till sitt utseende. Har hamnar de produkter som du i produktlistan under
flik 2 valjer att "Flytta till Historik”, d.v.s. de produkter under byggnation eller forvaltning som byts ut
och ersatts med andra produkter. Produktlistan under denna flik ger darfér en historisk bild av vilka

produkter som bytts ut och ersatts under byggnadens levnadstid.

pmjekﬁnfnrmaﬁun Aituella artikar Expnrt

E Eadera valds artiklar

Artikel-

Leverantdr

bendmning 1

[0 Gokister Golvlist 321 List & Galv AB

Bort datum

2015-08-24

[ Markaviopp 110x110 Pipelife Sverige AB 2015-02-24

Exportera fill excel

@ Skriv ut

Dok

Flik 5 - Export

Ni kan nar som helst valja att exportera informationen i ert projekt. Ga in under fliken "Export” och

valj vilka delar av projektet som skall exporteras. Valj sedan ”Starta export”.

Projektinformation Aktuella artiklar Projektmedlemmar Historik

Exporter

Exporter aldre dn 20 dagar raderas automatiskt.

Installningar

Du har inga exporter pa detta projekt.

Status

Ny export

Exportinformation

valj far export: ] Projektinformation
ﬁ Projektmedlemmar
¥ Aktuella artiklar
[ Historik

O Uppladdade dokument

Starta export

Nér detta gjorts far ni information om vilket status exporten befinner sig i.

@ Skriv ut
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Installningar

Projektinformation,

2015-08-24 | Projektmedlemmar, Aktuella Schemalagd Radera

produkter

Instillningar

Projektinformation,

2015-08-24 | Projektmedlemmar, Aktuella Klar Ladda hem Radera

produkter

Om ni véljer “Ladda hem” sparas projektet lokalt pa utvald plats i er dator i form av pdf-filer.

Hur séker jag i mina projekt i BASTA Projekthanteraren?

Genom att vélja ”Sok i projekt” fran Projekthanterarens huvudmeny kan du gora olika typer av
sokningar i alla dina projekt som ar inlagda i verktyget. Har ges flera olika sdkalternativ som du kan

anvanda enskilt eller i kombination med varandra.

Startsida Sok produkt i projekt

Mina Projekt Sokparametrar
Sik produkt i projekt atue: ‘

Varugrupp BKO04: Ange artikelns varugruppskod (BKO4).

Huvudgrupp: |—— Alla --

Undergrupp: |

Varugrupp: |

Artikelnamn: * |

Leverantor:

Placering i byggnad

eller konstruktion:

Byggdel:

Ovrigt:

Mangd: I:l Enhet:
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